Curriculum Vitae

INFORMAZIONI PERSONALI  Valentina Botti

Q Loc. Baraggia, 4 — 13023 Campertogno (VC)
. 3490844205

4 valentina.camp87@gmail.com

Data di nascita 11/05/1987

Patente di guida A, B

ESPERIENZA
PROFESSIONALE A

Maggio 2021 — ad oggi Impiegata amministrativa
Ditta Minuterie Metalliche Copra srl con sede a Pila (VC)
= Emissione fatture e DDT clienti, registrazione DDT fornitori, registrazione ed invio a clienti dei

certificati 2.2. e 3.1. materiale

Febbraio 2016 —Aprile 2021 Impiegata amministrativa
Impresa edile Bertini srl con sede a Varallo Sesia (VC)

= Registrazione fatture e DDT fornitori, registrazione bollette di noleggio attrezzature interne e scarico
magazzino, gestione scadenzario bolli mezzi aziendali, utilizzo gestionale Team System, gestione
assicurazioni automezzi di proprieta dell'impresa edile.

= Passato incarico di gestione del personale, registrazione rapportini giornalieri di lavoro, contatto con

commercialista per invio ore mensili dipendenti, organizzazione visite mediche.

Receptionist

Marzo 2011 — Gennaio 2016 ) .
Impresa edile Bertini srl

= Mansioni di segreteria, centralino e smistamento email, registrazione DDT fornitori, emissione DDT
di vendita merce.

= Gestione spedizioni, gestione telefonia aziendale e cancelleria.

Novembre 2008 — Marzo 2011 Barista
Bar in Campertogno ed Alagna Valsesia

Gennaio 2007 — Luglio 2008 Promoter

Centri commerciali

ISTRUZIONE E FORMAZIONE ||

Mazo 2010  Laurea Triennale in Scienze Naturali curriculum Tecnologie Ambientali

Facolta di Scienze M.E.N. di Torino.



Luglio 2006

COMPETENZE PERSONALI

Lingue

Inglese

Competenze informatiche

\otazione 95/110.

Diploma di Maturita Scientifica
Liceo Scientifico “A. Avogadro” di Vercelli (VC). Votazione: 96/100.

COMPRENSIONE PARLATO

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Bl Bl Bl Bl
Superato esame PET in data 09/06/2005

Livelli: AL/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

Conoscenze di Word, Excel, Internet e Servizio di
(Outlook Express).
Conseguita la Patente Europea del computer ECDL in data 31.05.2006

PRODUZIONE SCRITTA

B2

Posta Elettronica

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei

dati personali”.


http://europass.cedefop.europa.eu/it/resources/european-language-levels-cefr

